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Con fundamento en lo

- Estados Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucién Politica del
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IV. INTRODUCCION

La emisién del presente Manual de Politicas y Procedimientos, responde a
lineamientos y mecanismos de operacién de los procedimientos que se
Proteccién Ambiental, con esto la presente Administracién asegura que
Unidad Administrativa utilice esta herramienta y conduzca su quehace
establecidos, contribuyendo asf, al cumplimiento estricto de sus responsabi
ha sido encomendada.

Asf pues, con esto se sientan las bases y se crea un capital intelectual i
futuras administraciones eficientar la planeacién, programacién y ops
particién en la formulacién, actualizacién, instrumentacién y evaluacién
preservacién de nuestro medio ambiente, asi como participar en la ¢
coordinacién'y colaboracién entre los tres niveles de Gobierno, en la realiz
con el propésito de impulsar el desarrollo integral del Municipio de Yautep

| propésito de establecer los
realizan en la Direccién de
el personal adscrito a esta
r al logro de los objetivos
lidades en la funcién que les

nvaluable que permitirdn a
eratividad para mejorar la
de los Programas para la
elebracién de acuerdos de
acién de programas y obras
ec.
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

V.- AREAS DE APLICACION

»  Areas Naturales Protegidas de competencia Federal (Corredor Biolégico [Chichinautzin).
> Areas Naturales Protegidas de competencia estatal (Reserva Estatal Sierrh Montenegro).
> Evitar la poda y tala inmoderada de 4rboles en peligro de extincién.
> Vigilar y controlar la disposicién de desechos sélidos.

> Escuelas del Municipio de todos los niveles para aplicacién de programas (de cultura ambiental.
» Ayudantias Municipales de todas las colonias del municipio.

> A toda Ja ciudadania en general.
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

VI.- RESPONSABLES

v DIRECTOR DE PROTECCION AMBIENTAL. — Dirige y coordina al personal adscrito al 4rea en
mencién, atiende y realiza la aprobacién de las autorizaciones, constancias, oficios, memor4dndum, e
informacién que se brinda en esta direccién a la ciudadana en cuanto a sdlicitudes de permisos o denuncias en
materia ambiental, asf también supervisa, controla y vigila el manejo correcto del Tiradero Municipal “Ojo
Seco”. -

v' AUXILIAR ADMINISTRATIVO. - Se encarga de la realizacién del Programa Presupuestal, los Manuales
de Organizacién y Politicas y Procedimientos, la integracién de la Agenda para el Desarrollo Municipal, del
llenado del Programa de Tramites y Servicio (Cemer), Elabora el Cron ograma y Evaluacién del drea, Sube
Informacién a (Pagina) Portal de Transparencia, entre otros programas, también elabora informe anual y
trianual, Captura de Datos, Elaboracién de oficios, memorindums, formatos, archivar, control de agenda,
realiza actividades de campo y da atencién en general a la ciudadania

v' INSPECTOR (chofer). - Realiza las visitas de inspeccién ocular en los domicilios para levantar los reportes
sobre las solicitudes de permisos de tala o poda de 4rboles, también da htencién a los reportes de denuncias

sobre delitos ambientales, se encarga del correcto funcionamiento del tifadero municipal y de la cuadrilla de
limpieza y chaponeo.
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9.

10. Se brinda el trémite o servicio en un horario de 08:00 a.m. a 03:00 p.m. de

VIL- POLITICAS DE OPERACION

Cumbplir las leyes y reglamentos de esta dependencia.
Trato digno y amable hacia la cindadania en general.

La Direccién de Proteccién Ambiental deberd mantener buena comunicac
municipales para efecto de aplicar programas para la conservacién del me

Deber4 supervisar diariamente las actividades que desempefien los trabaja
a esta Direccién.

Debera coordinarse con otras dependencias de gobierno estatal y federal p
reservas naturales protegidas que estin dentro de nuestro municipio.

Se aplicard los instrumentos de politica ambiental necesarios para la prese
entorno ecolégico.

6n y coordinacién con los ayudantes-
lio ambiente, suelo, aire y agua.
dores en las 4reas que corresponden

ara realizar operativos en las

rvacién y conservacién de nuestro

Aplicaran y realizar los procedimientos necesarios para el control del medjio ambiente.

Deber4 revisar antes de firmar que todos los documentos estén debidamer
derecho.

Deber4 dar atencién a toda denuncias o queja ambiental.

te fundamentados de acuerdo a

a tarde.
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- DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
VIII.- SEIMBOLOS UTILIZADOS
Simbolo ta

informacién.

Inicio o termino: Indica el princi
ser accién o lugar; ademds se us
administrativa o persona que

pio o el fin del Flujo, puede
a para indicar una unidad
recibe o proporciona

Actividad: Describe las funcio
personas involucradas en el proceg

nes que desempefian las
limiento.

Documento: Representa un documento en general que
entre, se utilice, se genere o salga

lel procedimiento.
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

SIMBOLOS UTILIZADOS

Stmbolo | Representa

Decisi6n o alternativa: Indica un punto dehtro del flujo en donde se
debe tomar una decisién entre dos o més altérnativas.

Archivo: indica que se guarda un documento en forma temporal o
permanente.

Conector de pagina: Representa una conexjén o enlace con otra hoja

diferente.

Conector: Representa una conexién o ehlace de una parte del
diagrama de flujo con otra parte lejana del nfismo.
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
IX.- PROCEDIMIENTOS
o A Y NO
N PROCEDIMIENTOS DEL ARE CLAVE PAGINAS
1 PERMISO PARA PODA DE ARBOL PR—DPA—PPA-OI 11-18
2 PERMISO PARA TALA DE ARBOLES PR-DPA-PTA-02 14-16
PERMISO PARA DEPOSITO DE
RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES
8 NO PELIGROSOS EN EL TIRADERO | ¥R-DPA-PDRSMNPTM-03 17-19
- MUNICIPAL
CONSTANCIAS DE NO AFECTACION - ' )

4 ARBOREO PR—DPA-C NAA-04 20-22

5 CONSTANCIA DE VISTO BUENO PR-DPA-CVB-05 28-25

6 LICENCIA AMBIENTAL PR-DPA-LA-06 26-28

DENUNCIA DE CONTAMINACION
7 AMBIENTAL PR-DPA-DCA-07 29-31
/~ _ELABORO ) REVISY® ~ AUTORIZ0 /
C. JOs £ ZALEZ TAPIA C. AGUSTIN C iA C. AGUSPIN ALONSO
ECTORDE PHOTECCION GON : TIERREZ =
MBIENTAL OFICIAL MAXOR MUNICIPAL IDENTE MUNICIPAL

/
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1).- PROCEDIMIENTO: PERMISO PARA LA POD

\ DE ARBOL

PR-DPA-PPA-01

1.- Propésito:
Regular la poda de los 4rboles, ya que estas pricticas se realizan de mane

Fa indiscriminada, con lo cual se

busca la proteccién y conservacién de la vegetacion que existe en el municipio. ’

2.~ Alcance:

Se realiza dentro del H. Ayuntamiento Municipal de Yautepec, se involiicra a las diferentes direcciones

como son: Obras Publicas, Servicios Publicos, Proteccién Civil, asi com
Sustentable; en lo que respecta a Obras Publicas, en la realizacién de alguna
de &rboles; referente a Servicios Piiblicos en el mantenimiento de las 4reas ¥
respecto a Proteccién Civil la poda de los drboles que representen un riesg
respecta a la Secretarfa de Desarrollo Sustentable todos aquellos 4rboles
NORMA-059 que determina las especies protegidas y en peligro de extinci

3.-Referencias:
. Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente]

o Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién al Ambiente del Est
o Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de 2
. Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.

J Reglamento de Ecologfa y Protecci6n al Ambiente del Municipio

cl«.-Respohsables:
. Auxiliar Administrativo
. Inspector (chofer)
° Director

5.-Definiciones:
Ninguna

6.-Método de Trabajo:
. Descripcién de Actividades
. Diagrama de Flujo

o a la Secretarfa de Desarrollo
obra que requiera la tala o poda
rerdes Piablicas Municipales; con
Yo para la poblacién; y en lo que
que se encuentren dentro de la
n

1do de Morelos

laragoza

le Yautepec, Morelos.

, )
_FLABORON | REVISQ/” /

AUPORIZ0/

- C. JOSE NOWGONZ E@TAPIA C. AGUSTIN CHA RIA
DIR )LE CCION GONZA
_ AMBIENTAL OFICIAL MAYQH MUNICIPAL

C.A N ALPNSO
TIERR ,
RESIDE UNICIPAL

IDENTE
" /

V. >
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: PERMISO PARA LA PODA DE ARBOL
PR-DPA-PPA-01
DOCUMENTO Y
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD COSTO DEL
TRAMITE
3 Auxiliar Recibir solicitud de la ciudadanfa en general Oficio (peticis
Administrativo ~ en forma verbal o escrita. icio (peticién)
9 Realizar la inspeccién en el lugar de ubicagién
Chofer (Inspector del 4rbol y describir mediante formato l4s
pector) caracteristicas del o los drboles y motivos por | Formato de Inspecciones
el cual se realizar4 la poda.
Evaluacién de la inspeccién y se determirjar
3 Director las condiciones y costo d-el‘permlso y se Orden de Pago
entrega el documento al solicitante para pago
en la Tesorerfa Municipal. ‘
4 s Se realiza el pago en Tesorerfa Municipal y « '
Auxiliar ; . . . . .
o . regresa a la oficina para dejar copia del regibo | Recibo de Pago (copia)
Administrativo ) . _
e pago oficial
5 Director Se entrega el permiso al solicitante. Autorizacién (oficio)
o Se archiva documentos de la solicitud de ]a N .
Auxiliar . s . Autorizacién y copia de
6 L . poda de drbol, de la inspeccién y copia del .
Administrativo - recibo de pago
recibo de pago.
~ELABORO\ REVISO( / AUTQRIZ0 /
C. JOSE NOE GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CHAYARRIA C.AGU; ALONSO
DIR, R §E PECCION GONZAY UFTERRE
AMBIENTAL OFICIAL-MAYOR MUNICIPAL P ENTE NICIPAL
= s |l
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

X.-DIAGRAMA DE FLUJO: PERMISO PARA LA PODA DE ARBOL..
PR-DPA-PPA-01

Inicio
v

Recibir solicitud

verbal o escrita (1) Oficio de J
" Peticion
e ]
Realizar Visita de
inspeccion (2)
Reporte de
inspeccién‘J
e

Evaluar la inspeccion
y determinar las
condiciones y costos
y se-entrega al
solicitante el
documento para pago
en la tesoreria (3)

No

Realizan el pago y regresan a
la oficina para dejar copia de
recibo oficial (4)

A

- Archivar
Se entrega el permiso al ©)

solicitante (5)

[ Termino

J

E BORO REVISY / [ - 74t C/
C.JOSEN NZALE APIA . C. AGUSTIN CHAVARRIA IN ALONSO
DIRECT, GONZ TIERR f
OFICIAL MA MUNICIPAL IDENTE AMUNICIPAL
7
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

2).- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PERMISO PARA LA TALA DE ARBOL.
PR-DPD —PTA-02

1.- Propésito: :
Regular la tala de los 4rboles, ya que estas practicas se realizan de ri'anera indiscriminada, con lo cual se
busca la proteccién y conservacién de la vegetacién que existe en el municipio.

2.- Alcance:
Se realiza dentro del territorio municipal, e involucra a las Direcciones de Obras Ptblicas, Servicios Publicos,
Protecci6n Civil, asf como a la Secretaria de Desarrollo Agropecuario; en lo que respecta a Obras Publicas, en
la realizaciéon de alguna obra que requiera la tala o poda de 4rboles;| referente a Servicios Publicos en el
mantenimiento de las dreas verdes piblicas municipales; con respecto a Proteccién Civil la poda de los
arboles que representen un riesgo para la poblacién; y en lo que respecta a la Secretaria de Desarrollo
Sustentable todos aquellos 4rboles que se encuentren dentro de la NORMA-059 que determina las especies
protegidas y en peligro de extincién.

8.-Referencias:
. Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambienté
Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién al Ambiente del Estiado de Morelos
Bando de Policfa y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de Zaragoza
Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.
Reglamento de Ecologfa y Proteccién al Ambiente del Municipio de Yautepec, Morelos.

4.~ Respohsables:
¢ Auxiliar Administrativo
¢ Inspector (chofer)
¢ Director

5.-Definiciones:
Ninguna

6.-Método de Trabajo:
¢ Descripcién de Actividades
¢ Diagrama de Flujo

AUTORI0 /

C.JOSE, oE NZAL ZTAPIA . [ ] C. AGUSTIN ALONEO
DIRE R G TIERREZ
AM OFICIAL MAYOR MUNICIPAL DENTE MYNICIPAL

\
&

R
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: PERMISO PARA LA TTALA DE ARBOL
PR-DPD-PTA-02
DOCUMENTO Y
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD COSTO DEL
‘ TRAMITE
) Auxiliar Recibir solicitud de la ciudadania en general en Ofici ticid
Administrativo forma verbal o escrita. icio (peticion)
2 Realizar la inspeccién en el lugar de ubicagién

del 4rbol y describir mediante formato las

|

,./

Inspector (chofer) caracterfsticas del o los drboles y motivos por el Format'o de
. Inspecciones
cual se realizar4 la tala.
Evaluacién de la inspeccién y se determinar las
3 Director condiciones y costo c.ie.l permiso y se entrega el Orden de Pago
documento al solicitante para pago en
Tesoreria Municipal.
4 Auxiliar Se realiza el pago en Tesqrerla Munlclpag'y Copia (recibo de pago)
o .| regresa ala oficina para dejar copia del re¢ibo
Administrativo .
oficial.
5
irector Se entrega el permiso al solicitante Oficio de Autorizacién
- Se archiva documentos de la solicitud de la poda | Oficio de Autorizacién
6 A_u).uhar‘ de drbol, de la inspeccién y copia del recibe de | y copia de recibo de
Administrativo ’
pago. pago
_ ELABORO ™S REVISO / / 170 [/
C.JOSEN G NZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CHAVA , C. AGUSTIN/ALON
DIRECYOR BE ECCION GONZALE TWRREZ
B I 74 OFICIAL MAYOBATUNICIPAL PRSI TE MUNICIPAL
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
X.-DIAGRAMA DE FLUJO: PERMISO PARA LA TALA DE ARBOL.

PR-DPD-PTA-02

J

Inicio

Recibir solicitud

_ verbal o escrita )

Oﬁcio de

|

Peticién
\/
Realizar Visita de
inspeccion (2) Reporte dd
inspeccion

L

Evaluar la inspeccion
y determinar las
condiciones y costos
y se entrega al

No

solicitante el
documento para pago
en la tesoreria (3)

Realizan el pago y regresan a
la oficina para dejar copia de
recibo oficial (4)

A
Se entrega el permiso al

Archivar
(6)

solicitante (5)

L Termino j
_ELABORON, REVISY? /7 AUTO 7
C.JOS 20 GONZAVEZ TAPIA C. AGUSTIN CH 7\ C. AGUSTIDVALONS
DIREeTO FFECCION GONZALE% UFTERREZ
BIENFAL | OFICIAL MAYQR MUNICIPAL PRESIFPENTE MUNICIPAL
U / A/
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
3).- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PERMISO PARA DEPOSITO DE RESIDUOS SOLIDOS

MUNICIPALES NO PELIGROSOS EN EL TIRADERC
PR-DPM-PDRSMNPTM-03

1.- Propésito:

D MUNICIPAL

Que sean concentrados en el tiradero municipal, todos los residuos sélidos y evitar tiraderos clandestinos

2.~ Alcance:
Informar y concientizar a toda la poblacién en general del Municig
s6lidos, y solicitar un permiso para depositar los residuos en el basur
de acuerdo a la ley de ingresos Municipales vigente.

8.-Referencias: . o :
Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién al Ambiente del Estal
Bando de Policfa y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de Z,

* Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.

* Reglamento de Ecologfa y Proteccién al Ambiente del Municipio d

4.~ Responsabilidades
e Director

e Auxiliar Administrativo

5.~-Definiciones:
Ninguna

6.-Método de Trabajo:
¢ Descripcién de Actividades

10, que debe recolectar sus desechos
ero del Municipio, pagando una cuota

do de Morelos

aragoza

e Yautepec, Morelos.

¢  Diagrama de Flujo
BEABORO~ REVIS(
C. JOSENOE ¢ONZAYEZ TAPIA C. AGUSTIN CHA fA C.AGUS; ONSO
DIRECTOR %CCION GONZ G REZ
O’ IENFAL OFICIAL MAYO® MUNICIPAL PR TE MUMCIPAL
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: PERMISO PARA DEPOSITO DE RESIDUQS SOLIDOS

MUNICIPALES NO PELIGROSOS EN EL TIRADERQO MUNICIPAL

PR-DPA-PDRSMNPTM-03

origen y volumen) de los desechos s6lidos

’ DOCUMENTO Y
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD COSTO DEL
-] TRAMITE
Auxiliar Recibir solicitud de la ciudadanfa en generhl en - .
1 L . . Peticién (oficio)
Administrativo forma verbal o escrita
2 Realizar la evaluacién y costo del permisg de
Director acuerdo a las caracteristicas (tipo de residjios,

Se otorga documento al solicitante para que

8 Director realice el pago del permiso en la tesorerja Orden de pago
' municipal
* Regresa a la oficina para
~ Director dejar copia del recibo de pago Recibo de pago (copia)
> Ausiliar
Administrativo Se archiva copia del recibo de pago Recibo de pago (copia)
ELABOR®, REVISQY /_ AUTORMY

C. AGUS ONSO
GUTIERREZ
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

X.-DIAGRAMA DE FLUJO: PERMISO PARA DEPOSITO DE RESIDUOS SOLIDOS

MUNICIPALES NO PELIGROSOS EN EL TIRADERO MUNICIPAL
PR-DPM-PDRSMNPTM-03

' M\
Inicio -
& /
Recibir solicitud
verbal o escrita (1) :
- Oficio de

Peticion
|

)

Realizar la evaluacion
y costo del permiso
de acuerdo a las
caracteristicas y
origen de los residuos

@

Se otorga la orden de pago al
solicitante para que realice el
pago del permiso en la tesoreria
municipal (3)

Regresar a la oficina para dejar

o\ Archi
copia del recibo de pago oficial (4) > refuvar

)
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~varmeres SRIRIRER

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

2.- Alcance:

3

4.- Responsabilidades:

5.-Definiciones:

6.-Método de Trabajo:

1.- Propésito:

~Referencias;

4).~- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONSTANCIA DE NO AFECTACION ARBOREA

F

La constancia de no afectacién arbérea es un documento que se requie
que marca el manifiesto de impacto ambiental.

A todo tipo empresas o constructoras que realicen obras que requie
ambiental; en coordinacién con Obras Publicas ya que esta 4rea
construccién correspondientes hasta que al interesado se le haya exps

R-DPA-CNAA-04

re para cumplir con la normatividad

ran la manifestacién de impacto de
no puede otorgar las licencias de
dido la constancia de no afectacién

arbdrea; como lo marca la Ley del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente en el Estado de Morelos.

* Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente

Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién Al Ambiente del Esta

* Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.

¢  Auxiliar Administrativo

¢ Auxiliar Operativo

e Director

Ninguna

® Descripcién de Actividades.

Diagrama de Flujo

Reglamento de Ecologfa y Proteccién al Ambiente del Municipio de

o de Morelos

Bando de Policfa y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de Zaragoza

Yautepec, Morelos.
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: CONSTANCIA DE NO AFECTACION ARBOREA
PR-DPA-CNAA-04

DOCUMENTOY
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD COSTO DEL
TRAMITE
L Auxiliar Recibir solicitud de la ciudadanfa en general en Formato (peticié
Administrativo forma verbal o escrita ’ ormato (peticién) -

Realizar la inspeccién en el lugar de ubicacién
del 4rbol y describir mediante formato Jlas
caracterfsticas del predio especificando|la

cantidad de 4rboles y sus caracteristicas| asi
como verificar en base al plano de construccién
cuales serdn afectados

Evaluaci6n de la inspeccién y se determinhra

3 . las condiciones y costo de la constancia yise

Inspector (chofer) Formato de Inspeccién

Director entrega documento al solicitante para pago en Orden de Pago
la tesorerfa
4 - Se realiza el pago en tesorerfa y regresa ajla
A.m.ﬂhar . oficina para dejar copia del recibo de pago  [Recibo de pago (copia)
Administrativo . : - <
oficial
5 . y;
Director Se entrega la constaflcm de no afectacién Constancia (oficio)
arbérea
6 Auxiliar Se archiva copia de la constancia de no Constancia y copia de
Administrativo afectacién arbérea recibo de pago
REVISOL  / AUTO

C. AGUSTIN CHAVA#RIA C. AGUS t A ONS
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e DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

X.-DIAGRAMA DE FLUJO: CONSTANCIA DE NO AFEC TACION ARBOREA

PR-DPA-CNAA-

D4

Evaluacién de la
inspeccion y se
determinan las

condiciones y costos de

Inicio ]
v
Recibir solicitud
verbal o escrita (1) -
Oficio de
Peticiéon J
. . .\/_
Realizar Visita de
inspeccion (2)
Reporte de
inspeccién J
\_/

la constancia y se
entrega el documento
para pago en la tesoreria

G

Se realiza el pago en tesoreria
y tesoreria y regresa para dejar
copia del recibo de pago (4)

y

Se entrega la constancia de

Archivar
(6)

no afectacion (5)

v

Termino
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5).- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: CONSTANCIA D

E VISTO BUENO

PR;

1.- Propésito:
La constancia de Visto Bueno es un documento que se requiere para ¢
materia ambiental

2.~ Alcance:

A todo tipo empresas que realicen la apertura dentro nuestro municiy
medidas ambientales; en coordinacién con la Direccién de Licencias ¥
puede otorgar las licencias de funcionamiento correspondiente hasta
la constancia de Visto Bueno.

3.-Referencias:

® Ley General del Equilibrio Ecol6gico y la Proteccién al Ambiente
Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién Al Ambiente del Esta
Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de Z

Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.
Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio dé

4.- Responsables:
* Auxiliar Administrativo.
¢ Inspector (copia)

e Director.

5.-Definiciones:
Ninguna

6.-Método de Trabajo:
o Descripcién de Actividades

DPA-CVB-05

umplir con la normatividad en

1o deberén contar con todas las
Reglamentos, ya que esta 4rea no
que al interesado se le haya expedido

do de Morelos
ragoza

Yautepec, Morelos.

e Diagrama de Flujo
ELABORQ REVISOL, ~ AUTORY® |
C. JOSE/NOE GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CH A C. AGUSTINVALON
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: CONSTANCIA DEIVISTO BUENO
PR-DPA-CVB-05
DOCUMENTO Y
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD COSTO DEL
TRAMITE
Auxiliar Recibir solicitud de la ciudadania en genetal en - .
1 - . . Peticién (oficio)
Administrativo forma escrita
Realizar la inspeccién en el lugar donde]se
2 Auxiliar 1nsta1'aré el negocio o empresa y Qescrl}: ir Formato de
g . mediante formato las caracteristicas dél .
Administrativo . . - Inspeccién
perdié especificando si cuenta con las
medidas en materia ambiental.
Evaluacién de la inspeccién y se determinaya las
3 Director condiciones y costo de.la‘l constancia y se erftrega Orden de Pago
el documento al solicitante para pago en la
tesoreria
4 o .
Auxiliar Se realiza el pago en tesorerfa y regresa a la . .
Administrativo | oficina para dejar copia del pago del recibo dficial Recibo de pago (copia)
5
Director Se entrega la constancia de Visto Bueno Constancia (Oficio)
6 A.u).clhar . Se archiva copia de la constancia de Visto Bueno Consta'nCIa y copia de
Administrativo ' recibo de pago
/E‘iABOITO\ REVISO{ /
C. JOS NO} GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CHAV. iA C. AGUS
CION GONZA RRE
OFICIAL MAYOK MUNICIPAL NTE M ICIPAL
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X.- DIAGRAMA DE FLUJO: CONSTANCIA DE V!

[STO BUENO

Inicio

PR-DPA-
]

Recibir solicitud

CVB-05

verbal o escrita (1) ’Oficio de

Peticion
L

A

Realizar Visita de

inspeccién (2)

Reporte de
inspeccién

\_/

Evaluacién de la
inspeccion y se
determinan las

condiciones y costos de

|

la constancia y se
entrega el documento
para pago en la tesoreria

3)

Se realiza el pago en tesoreria
y tesoreria y regresa para dejar
copia del recibo de pago oficial

)

A
Se entrega la constancia de

Archivar

(6)

»

visto bueno (5)

Pn)
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
6).- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: LICENCIA AMBIENTAL
PR-DPA-LA-06

1.- Propésito:
La Licencia Ambiental es un documento que es emitido por la Direcci
dar cumplimiento para la proteccién, preservacion y conservacién del

2.~ Alcance:
A todo tipo de empresa que desea hacer un cambio de uso de suelo cc
la contaminacién de aguas, suelo, aire, asi como la disposicién de resi
son los que provocan afectaciones a nuestro medio ambiente, razén

otorgar la Licencia Ambiental para dar cumplimiento con la norm
preservacién de nuestro medio ambiente.

3.-Referencias:

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
L]

® Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.

4.~ Responsables:

e  Auxiliar Administrativo.

¢ Inspector (chofer).

e Director.

5.-Definiciones:

Ninguna

6.-Método de Trabajo:

e Descripcién de Actividades

Diagrama de Flujo

Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién Al Ambiente del Esta
Bando de Policfa y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de Z3

Reglamento de Ecologfa y Proteccién al Ambiente del Municipio de

6n de Proteccién Ambiental para
medio ambiente.

n el objetivo de prevenir y controlar
duos sélidos, ya que finalmente estos
por la cual es de vital importancia
itividad oficial en pro del cuidado y

do de Morelos

ragoza

Yautepec, Morelos.
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: LICENCIA AMBIENTAL
PR-DPA-LA-06
DOCUMENTO Y
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD - COSTO DEL
TRAMITE
Auxiliar Recibir solicitud de la ciudadanfa en general en - .
1 . . . Peticién (oficio)
: Administrativo forma verbo o escrita
Realizar la inspeccién en el lugar dondd se
2 Auxiliar local.lza el negocio o empresa y d.escrlblr Formato de
- . mediante formato las caracteristicas del .
Administrativo . . . Inspeccién
predio especificando si cuenta con las
medidas en materia ambiental.
Evaluacién de la inspeccién y se determindra las
3 Director condiciones y costo de la licencia y se entrega Orden de Pago
documento al solicitante para su pago en la
tesoreria
4 -
Auxiliar Se realiza el pago en tesorerfa y regresaa la . .
Administrativo | oficina para dejar copia del recibo de pago pficial Recibo de pago (copia)
5 .
Director Se entrega la Licencia Ambiental Licencia (Oficio)
6 A.m_uhar . Se archiva copia de la Licencia Ambiental Llcen'ma y copia de
Administrativo recibo de pago
/ .
)
. _ELABORQ REVIEO / AUT
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X.- DIAGRAMA DE FLUJO: LICENCIA AMBIENTAL

PR-DPA-LA-06

Inicio ]

Recibir solicitud

verbal o escrita (1)

A

Oficio de
Peticién

Realizar Visita de

inspeccion (2)

Evaluacién de la
inspeccion y se
determinan las

condiciones y costos de
la licencia y se entrega
documento para pago en
la tesorerfa (3)

Si

Reporte de

inspeccion
|

\_/

Se realiza el pago en tesoreria
y tesoreria y regresa para dejar
copia del recibo de pago oficial

“

A

Se entrega la licencia
ambiental (5)

Archivar

N (©®

A

L Termino ]
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
7).- NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: DENUNCIA DE CONTAMINACIQN AMBIENTAL
PR-DPA-DCA-07

1.- Propdsito:
La preservacién y conservacién del medio ambiente, ya que de esto dep
para nuestra existencia

2.~ Alcance: o o o
En todo el territorio municipal, ademds de las 4reas como Salud Public

donde se ponga en riesgo la salud de los habitantes del municipio; Servj

establezcan tiraderos clandestinos y con seguridad pablica, que atiende
contaminacién ambiental.

3.-Referencias:

¢ Norma Oficial Mexicana
Ley General del Equilibrio Ecol6gico y la Proteccién al Ambiente
Ley del Equilibrio Ecolégico y La Proteccién Al Ambiente del Esta
Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Yautepec de Z:
Ley de Ingresos de municipio de Yautepec de Zaragoza.
Reglamento de Ecologfa y Proteccién al Ambiente del Municipio de

4.~ Responsables:

¢ Augxiliar Administrativo
Inspector (chofer).
Director.

5.-Definiciones:
Ninguna

6.-Método de Trabajo:
¢ Descripcién de Actividades
Diagrama de Flujo

ende el equilibrio ecolégico, vital

2, en lo que respecta a inspecciones
icios Pblicos, para evitar que se
a la poblacién sobre reportes de

do de Morelos
ragoza

Yautepec, Morelos.
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oot JRADLIE s

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: DENUNCIA DE CONTAMINACION AMBIENTAL
' PR-DPA-DCA-07

- | DOCUMENTO Y
PASO | RESPONSABLES ACTIVIDAD COSTO DEL
TRAMITE
Auxiliar | Recibir solicitud de la ciudadanfa en genenal en e
1 gy . . Peticién (oficio)
Administrativo forma escrita o verbal
Realizar la inspeccién en el lugar donde|se
2 Y ‘2 .
Inspector (chofer) genera la contaminacién o afectacién al medio Formato de
P ambiente, anotando todos los datos de la persona Inspeccién
denunciada.
Realizar la evaluacion de la inspeccién ly
3 . . . . . .
Director determinar si se sanciona o solo se realiza Convenio
convenio sin costo
4 . Reahz'flr la e.valuamé.n dela 1nspe0016n. y Convenio/Orden de
Director determinar si se sanciona o solo se realiza 0o
convenio sin costo pag
5 Di Regresa a la oficina para entregar copia del Recibo de pago
irector . . .
recibo de pago oficial (copia)
. Se archiva Convenio o copia del recibo de pago | Convenio o copia de
6 Secretaria : . ~ . .
oficial recibo de pago oficial |
REVISON/ ~ AUTO / ,
)
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e DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
X.- DIAGRAMA DE FLUJO: DENUNCIA DE CONTAMINACION AMBIENTAL.

PR-DPA-DC

A-07

Realizar la
evaluacion de la
inspeccién y
determinar si se
sanciona o solo se
realiza convenio (3)

Si hay sanciones se entrega el
documento a la persona para
que realice el pago en la
tesoreria (4)

Regresa la oficina para

Inicio ]
Recibir solicitud
verbal o escrita (1) Oficio de
Peticion
\/ B
Realizar la inspeccién .
y dejar citatorio (2) Reporte de
inspeccioén
\._/—

entregar copia del recibo de
pago oficial (5)

»

Archivar
(6)
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

XI.-FORMULARIOS: PERMISO PARA LA PODA DE ARBOL
PR-DPA-PPA-01

AMBIENTAL

AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC
? Direction de Proteccidn Ambiental

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
201021 ATENCION CIUDADANA
HNGAL FORMATO DE INSPECCIONES (PERMISO O DENUNCIA)
YAUTEPED, MORELCS. N FECHA DE RECEPCION
‘ ‘ FECHADE -
INSPECCION
ASPECTO A EVALUAR ' OBSERVACIONES
PERMISO

PODA SEVERA

PODA FORMACION

TALA

NO AFECTACION ARBORIA

VISTA BUENO AMBIENTAL

LICENCIA AMBIENTAL
DENUNCIA

TALA CLANDESTINA

TIRADERO CLANDESTINO

QUEMA DE BASURA

CONTIGENCIA AMBIENTAL

DERRAME DE AGUAS RESIDUALES

CRIADERO DE GANADO

DESCRIPCION DEL PROBLEMA
SIENDO LAS HORAS DEL DIA ‘ DEL ARO
NOS PRESENTAMOS EN EL_DOMICILIO
COLONIA

NOMBRE DEL PROPETIARIO
DOMICILIO

TELEFONO

NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR NOMBRE Y FIRMA DE LAPERSONA ATENDIDA
NUMERO

]

LABORO ™\ REVISO{/ ~ AUTOMYO-/
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XL-FORMULARIOS: PERMISO PARA LA TALA

PR-DPD-PTA-02

AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC
DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
ATENCION CIUDADANA

2019-2021
H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
YAUTEPEC, MORELOS,

FORMATO DE INSPECCIONES (PERMISO O |

DE ARBOL.

AMBIENTAL

Direccidn de Proteccion Ambiental

DENUNCIA)
FECHA DE RECEPCION
FECHA DE
INSPECCION

ASPECTO A EVALUAR

OBSEH

RVACIONES

PERMISO

PODA SEVERA

PODA FORMACION

TALA

NO AFECTACION ARBORIA
VISTA BUENO AMBIENTAL
LICENCIA AMBIENTAL

DENUNCIA
TALA CLANDESTINA
TIRADERO CLANDESTINO
QUEMA DE BASURA
CONTIGENCIA AMBIENTAL
DERRAME DE AGUAS RESIDUALES
CRIADERO DE GANADO

DESCRIPCION DEL PROBLEMA

SIENDO LAS HORAS DEL DIA

DE

. ANO

NOS PRESENTAMOS EN EL. DOMICILIO

COLONIA

NOMBRE DEL PROPETIARIO

DOMICILIO

TELEFONO

NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR

NOMBRE Y FIRMA DE

LAPERSONA ATENDIDA
NUMERO

_FTABORO

AUTO

C. JOSEXNOI

APIA
CION

,GONZA RZ
BIENY AL

C.AGUST ONEO ‘
G REZ ,
PRE TE MUNICIPAL
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o DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL
XIL.-FORMULARIOS: PERMISO PARA DEPOSITO DE DESECHOS SOLIDOS NO PELIGROSOS EN EL
TIRADERO MUNICIPAL
PR-DPM-PDDSNPTM-03
REGIDURIA DE PROTECCION AMBIENTAL 1 Dieccin de Proteccén Ambienta
R RELLENO SANITARIO "0JO SECO" :
2019-2021 EJIDO CUAHULOTAL
H, AYUNTAMIENTO
CONBTTUTIONL CONTROL DE ACCESO Y DESCARGA DE DESECHOS SOLIDOS
YAUTEPEC, MORELOS.
FECHA DIA
HORA PLACAY VOLUMEN
DE 3::,55 N NOMBRE DEL | NOMBRE DEL o:ggfiv TIPO DE DEZ::R G | EsTiMapo | HORADE | oBsErvaci
ENTRAD 10 ECONO OPERADOR P. VEHICULO RESIDUO A SALIDA ONES
A Mmico maz | TON..
HOJA No.
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
/ ELABORON, REVISG, /- '
sE NOE GO ZALEYZ TAPIA C. AGUSTIN C ARRIA C.AGUS ONSO
GONZAVEZ THERREZ
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DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL |
XI. FORMULARIOS: CONSTANCIA DE NO AFECTACION ARBOREA
PR-DPA-CNAA-04
RN
) Dependencia:; PRESIDENCIA MUNICIPAL
VR k“; 9” e!ﬂ‘ﬂﬂgp!osm"n;@t& Seccién; PROTECCION AMBIENTAL
H. AAUNTAMIENTO | Niim. De Ofidjo: DPA/2019
CONBTTOGORAL Expediente: ENVIADOS
YAUTEPEC, MORELOS.
ASUNTO; CONSTANCIA DE NO
AFECTACION ARBOREA
Cl
PRESENTE:"

En atenci6n a su peticién en la cual solicita Constancia de No Afectacién Arbérea, réspecto al Inmueble
Morelos; donde se tiene contemplado la  Instalacion d - '
ubicada en Yautepec, para la empresa

a)
C

sefialada.

Al respecto le informo que se realiz6 la inspeccién ocular por personal de e
acuerdo al Proyecto presentado a esta Direccién, NO HABRA AFECTACION AR

sta area a mi cargo, por lo que de
BOREA.

Se hace la aclaracién que esta constancia, no es ninglin permiso para realizar la Poda o Tala de arboles de lo

contrario seran sancionados como lo marcan las leyes establecidas:

Se extiende la presente a peticion de los interesados alos ___ dfas del mes de |

del afio dos mil dieciséis.

ELABORO\ REVIZO / AUTO /
C. AGUSTI;‘I(%’KRIHA C. AGUST, ONS
GONZ Z EZ
OFICIAL MAYOR MUNICIPAL PRE E MUN’/C?PAL .
s N
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XI. FORMULARIOS: CONSTANCIA DE VISTO BUENO

20192021
H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
YAUTEPEC, MORELOS.

El que suscribe C.

PR-DPA-CVB-04

VISTO BUENO AMBIENTAL

AMBIENTAL

! Direccion de Proteccion Ambiental

Histérico Municipio de Yautepec, de Zaragoza, Morelos; a__de del 20109.

en mi caracter de DIRECTOR DE PROTECCION AMBIENTAL,

del municipio de Yautepec y con base o Fundamento juridico del tramite o sefvicio. - Con fundamento en el Art. 8
de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente; 1.6 Frac.[l1], IX, Art. 2.6, Fraccién II1, Art. 2.9.
Me permito otorgar el visto bueno en base a las inspecciones y tramitologia realizada ante esta dependencia a mi

cargo al / la:

numero de recibo del pago del tramite numero;

La empresa que presenta a esta dependencia la siguiente solicitud se le ot

de fecha

y realizando el pago correspondiente por este tramite, con el

rga el visto, siempre y cuando este

0
abiertos a supervisiones, aleatorias para verificar que se sigan llevandLo y respetando los lineamientos

ambientales en sus procedimientos.

Sin mas por el momento De antemano agradecemos su valiosa colaboracién|a favor del medio ambiente, como

siempre a sus 6rdenes.

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

ATENTAMENTE

C.JOSE NOE GONZALEZ TAPIA

)
REVJS0 /

AUTO

C. AGUSTIN ARRfA
GON EZ -
OFICIAL MAXOR MUNICIPAL
/ j )

C.AGUS LONS
G RREZ
PRE. NTE MUNICIPAL
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XL-FORMULARIOS: LICENCIA AMBIEN

TAL.

PR-DPD-LA-06

H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
YAUTEPEC, MORELOS.

|AMBIENTAL

| Direccidn de Proteccidn Ambiental

LICENCIA AMBIENTAL PARA FUNCIONAMIENTO

El que suscribe C. JOSE NOE GONZALEZ TAPIA en mi caracter de DIRECTOR
Municipio de Yautepec y con base o Fundamento juridico del tramite o servici
la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Proteccién al Medio Ambiente; Frac.

DE PROTECCION AMBIENTAL, del
0 a lo que determina en el Art. 8 de

111, IX, Art. 26, de la misma ley Art.

34, del Reglamento de Ecologia del Municipio de Yautepec Morelos, Me permito otorgar: La Licencia Ambiental

para Funcionamiento a; con domicilio en en
en base a las inspecciones y tramitologfa realizada ante esta Direccién a mi car

Por lo anterior se le otorga: La Licencia Ambiental para su Funcionamient
a inspecciones aleatorias para verificar que se sigan llevando y respetando g
procedimientos.

Sin mds por el momento y agradeciendo su valiosa colaboracién a favor d

el Municipio de Yautepec, Morelos,
80,

D, siempre y cuando esté dispuesto

s lineamientos ambientales en sus

el medio ambiente, Se extiende la

presente Licencia Ambiental al interesado, a los __dias del mes de ___del afio dos mil dieci

ATENTAMENTE

C.JOSE NOE GONZALEZ TAPIA
DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

T /\’7
/ELABORO,\ REVIRO / AUTO /
C.JOSE NGE GO EZ TAPIA C. AGUSTIN CHA¥ARRIA C.AGUST, ONgO
DIRECT R&%’Z CCION GONZA E;ﬁm’lu( REZ
AL OFICIAL MAYQR MUNICIPAL PR TE MUNICIPAL
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XI. FORMULARIOS: DENUNCIA DE CONTAMINACI(

ON AMBIENTAL

PR-DPA-DCA-07

AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC

2019-2021
H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL
YAUTEPEC, MORELOS.

ATENCION CIUDADANA

DIRECCION DE PROTECCION AMBIENTAL

FORMATO DE INSPECCIONES (PERMISO O DE

AMBIENTAL

Direccion de Proteccion Ambiental

NUNCIA)
FECHA DE RECEPCION
FECHA DE
INSPECCION

ASPECTO A EVALUAR

OBSER

ACIONES

PERMISO

PODA SEVERA

PODA FORMACION

TALA

NO AFECTACION ARBORIA
VISTA BUENO AMBIENTAL
LICENCIA AMBIENTAL

DENUNCIA
TALA CLANDESTINA
TIRADERO CLANDESTINO
QUEMA DE BASURA
CONTIGENCIA AMBIENTAL
DERRAME DE AGUAS RESIDUALES
CRIADERO DE GANADO

DESCRIPCION DEL PROBLEMA

SIENDO LAS HORAS DEL DIA

DEL

ANO

NOS PRESENTAMOS EN EL DOMICILIO

COLONIA

NOMBRE DEL PROPETIARIO

DOMICILIO

TELEFONO

NOMBRE Y FIRMA DEL INSPECTOR

TN

NOMBRE Y FIRMA DE

L APERSONA ATENDIDA
NUMERO

e I;,LABORO\
4 A

AUT

OFICIAL M OR MUNICIPAL

C. AGUSTI
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PRES EMU ICIPAL
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XII.- DIRECTORIO

NOMBRE Y CARGO TELEFONO DIRECCION OFICIAL

(Calle No Reeleccion N° 41
Barrio de San Juan,
Yautepec, Morelos

José Noé Gonzélez Tapia
Director de Proteccion Ambiental 01(735) 156 13 57

Calle No Reeleccion N° 41

Mayte Alicia Bernal Estrada 01 (735) 156 13 57 Barrio de San Juan,
Auxiliar Administrativo
Yautepec, Morelos
Agustin Horacio Hernandez Calle No Reeleccion N° 41
Castillo 01 (735) 156 13 57 Barrio de San Juan,

Inspector (chofer) Yautepec, Morelos
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XIIL.- HOJA DE PARTICIPACION

NOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES |

PUESTO

| C. José Noé Gonzéiei Tapia

Director de Proteccién Ambiental

Responsable de Ia Elaboracién del
Manual -

»

Noé (zonzalez Tapia.
e Proteccion Ambiental.




